
基隆市東信國小停課不停學每日線上授課及照護流程 

 工作項目 處理單位 

9:00 到校後以 line群組說明以下事宜: 

1、今天到校尋求照護的學生人數。 

2、了解學生訂餐需求，提醒訂餐。 

導師 

學務處 

總務處 

9:00~15:50 全校老師執行停課不停學線上教學課程設

計與檢核: 

今日學校聯繫事項:會再公布在 line群組

中 

1、學校防疫專區介紹:包含各班課表、自

學資源。 

2、學生線上上課視同正式上課、作業檢核

及出缺席檢核的通知單。 

 

設程設計: 

1、請完成 5.19~5.28之課程進度表。 

2、請依自己的規劃完成線上課程進度。 

3、請在下班前，確認今天上線上課的學

生，並填報課程出缺席人數。 

檢核依據:是否有完成任務、登錄紀錄等。 

4、導師請透過任課教師及線上參與，掌握

學生學習狀況，並提供即時協助。 

 

導師:  

1、 每日至少使用電話、通訊軟體或視訊

與學生聯繫一次，與家長保持暢通之

溝通管道。 

2、 規劃每天至少半小時固定為導師時

間。 

3、 如發現學生及其家庭有進一步需求(例

如:原有家庭支持系統因疫情出現經

濟、三餐有困難及身心狀況持續不穩

定等變化)，請導師立即回報輔導處，

俾引進專業資源協助 。 

全校老師與行政人

員 

16:00 繳交當日學生上線學習之出缺席紀錄 

(以 google 表單填報 ) 

製作完畢後回傳至教師群組 

全校教師 


