中興國小承辦基隆市98年度本土語言
-原住民語朗讀比賽工作事項分配-
	分工單位     
	    工      作     項      目
	 負 責 人
	 備 註

	教務處
	協調、督導計畫工作進行
	碧蓮
	

	
	擬訂比賽計畫
	碧蓮
	

	
	成果製作
	碧蓮
	

	
	場地安排及規劃
	文琴
	

	
	朗讀稿製作
	培聖
	

	
	拍照、攝影
	培聖
	

	
	選手報名資料整理，製作獎狀
	逸瑩
	

	
	比賽當天統整分數、傳真
	欣宜
	

	
	成績公告
	文琴
	

	
	計時、抽稿、報號
	3場地共6位
	

	學務處
	休息區比賽區秩序維護
	學務處
	

	
	指示牌製作
	學務處
	

	
	選手導引
	學務處
	

	總務處
	比賽教室分配（三孝、二孝教室+會議室）
	總務處
	

	
	場地桌椅佈置
	總務處（事務組）
	

	
	布條佈置
	總務處（事務組）
	

	
	茶水準備
	總務處
	

	
	訂購便當（  48  份）
	總務處
	

	評  審
	邀請評審老師（外聘）
	謝杰雄、蕭世楓
	


註：1.以上工作分配將視報名情形略做調整。
    2.比賽場地人員分配
	場地
	時間
	計時、按鈴
	抽稿、報號
	攝影
	聯繫

	會議室
（上午）
	08:00~12:00
	又馨
	文琴
	碧蓮
	碧蓮

	會議室
（下午）
	13:30~16:00
	立群
	欣宜
	培聖
	碧蓮

	三孝教室
	13:30~16:00
	于倫
	文琴
	培聖
	碧蓮

	二孝教室
	13:30~16:00
	家榮
	逸瑩
	培聖
	碧蓮


    3. 比賽所需物品清單
	項目
	數量
	完成
	備註

	比賽布條
	4
	
	

	會場地點指示牌、歡迎海報
	3
	
	

	競賽手冊（比賽議程、出場序….）
	50
	
	

	計時器、叫人鈴、籤桶
	各3
	
	

	評分表
	各3
	
	

	評審結果統計表、優勝總表
	各1
	
	

	獎狀
	40
	
	

	照相機、攝影機
	3
	
	

	評判老師用文具
（鉛筆、原子筆、橡皮擦）
	9
	
	

	茶水
	約100人
	
	

	便當
	48
	
	


