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公共工程標案管理系統  簡易操作筆記 

1.公告以上金額的工程標案都需要登錄。 

2.在電子採購網登錄決標公告後，會自動轉入管理系統中列管。 

3.開工時將工程基本資料填報於工程標案管理資訊系統，並於每月 7日前上網

填報執行進度及實際完工日期，另於驗收完成後 7日內填報結算資料。 

4.預訂開工日卻未開工，要上系統登錄未開工原因; 如果有兩次未開工，未開

工原因不可以相同。 

5.詳細操作請參閱「標案管理系統簡易填報說明」。 
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標案管理系統簡易填報說明 

108.09.23 

◎如貴單位並非使用本系統作為機關自行管理使用，僅為應付上級機關時，只要 

1.每月十日前點選執行進度(B5)，填報完成即可。 

2.標案完工後點選完工或結案(C6)，將實際完工驗收付款完成後，即解除列管。 

◎如貴單位使用本系統作為機關自行管理及資料保存使用，請於各類資料發生時，完整填報

相關欄位。  

  

完整填報流整簡介: 

決標轉入 開工後 結案 

新案件 每月執行進度 完工及驗收 付尾款結案 

基本資料 A1 

基本資料 A2 

基本資料 A3 

基本資料 A4 

基本資料 A5 

預算編列 B1 

年度分配 B2 

品管人員 C1 

監造人員 C4 

工地相關人員 C3 

  

執行進度 B5   

有落後，填落後原因 

有付款，填付款狀況 A8 

  

實際進度達 100% 

應付未付數>0 (尚有款項未付) 

   完工或結案 C6 

   (填實際完工日期) 

↓ 

驗收資料 B6 

通知廠商填報滿意度 C10 

↓ 

    服務滿意度 D5 

↓ 

履約情形計分 D10  

付款狀況 A8 

 (付款金額=契約金額) 

↓ 

完工或結案 C6 

(填實際完成驗收(結案)日期、 

結算金額、實際決算日期、 

決算金額、…….) 

↓ 

       結案 
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常見問題 

１、早已完工標案要解除列管之方式： 

(1) 點選各月分配(B3)建立完工該月份資料。 

(2) 點選執行進度(B5)填報其他月份進度將完工之當月份總累計實際進度填報

100。 

(3) 點選完工或結案(C6)將實際完工驗收日期填報後，即解除列管。 

２、廠商終止解除合約標案要解除列管之方式： 

(1) 解約指標案因故未能繼續施作，並非指工程施作完成之竣工。 

(2) 點選解約(C7)將解約日期欄位及相關欄位，並將驗收(B6)完成日期填報後即解除

列管。 

(3) 如需再行發包進行後續工程者，應完整敘明。 

 ３、財務勞務類標案於決標公告誤填為工程類要解除列管之方式： 

(1) 請填寫標案申請表，並依貴機關授權層級規定核定後，傳真至工程會辦理。 

４、剛決標尚未開工標案要避免被催填報進度之方式： 

(1) 點選基本資料四(A4) 填報預定開工日期即可。 

(2) 預定開工日期到達時，上級機關才會催請填報進度資料。 

５、一次付款之小型標案每月填報執行進度之困擾： 

(1) 總累計實際完成金額不知，可用決標金額乘以當月實際進度推估。 

(2) A4 付款方式記得要選驗收後一次計價付款，才不會尚未驗收前每月被追蹤付款狀

況。 

(3) 工程完成進度填 100%，但尚未估驗計價付款前，每月仍需填報進度，直至完成付款

結案為止。  

６、單價決標之開口契約標案之困擾： 

(1) 採單價決標者，決標金額應為預估數量乘以單價之和或採購金額上限。 

(2) 工程決標金額有誤時，請先調整決標金額為預估之總數量乘以單價之和，並於決標

差異分析註記即可。 

(3) 搶災搶險標案工程進度應為預估之總數量與施作數量之比例，未發生災害前尚無進

度僅需將預定開工日期填報，尚未到達之日期即可免填進度。 

(4) 開口合約有派工才有進度，派工時請先逐案填報 (B8) 派工資料，工作完成時填報

完成資料，月進度填報(B5)時會直接將派工資料帶入，並統計全案之進度及經費執

行狀況。 

(5) 年底期程結束預定進度應為100%，但因為開口契約施作金額未達決標金額時就結束，

不再繼續施作時，請直接將實際執行進度填報 100%，實際完成金額及應付未付據實

填報完成後至 C6 填報完工日期及不需支付之扣款金額，於驗收資料填報後，即可結

案。 

 ７、工程已決標但系統中查無該標案時處理方法： 
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(1) 回到剛進系統歡迎畫面修改密碼之下方，出現 ”已於 XX 年 XX 月 XX 日將貴單位發

包人員自 XX 年 XX 月 XX 日至 XX 年 XX 月 XX 日登錄於決標公告系統之 100 萬以上工

程類標案轉入本系統 ”，請先確認貴單位發包人員填報決標公告之時間及類別金

額。 

(2) 如都確認無誤，請至標案查詢，以名稱關鍵字查詢，如有資料，確認執行單位是否

仍在上級機關。 

(3) 如執行單位仍在上級機關，通知上級機關以標案執行機關變更功能，將標案移轉至

本機關即可使用。 

８、複數決標標案之困擾： 

(1) 依採購法第五十二條施行細則第 65 條採複數決標者，標案管理應依簽訂合約各案分

別列管。 

(2) 當工程決標案件轉入標案管理系統時，會將全案轉入成一個標案，請先至 A1 調整標

案名稱為複數決標之第一案，再至 A4 調整為第一案之發包預算及決標金額，並於決

標差異分析註記本案因複數決標共分為幾案及分別之標案名稱。 

(3) 本案複數決標之其他案請至標案資料登錄，點選所有金額在建工程，再於上方點選

新增標案，即可新增相關資料，記得標案編號可用原編號後方加 “-2” “-3”之

流水號。 

(4) 第一案如要將編號後加入“-1”， 請至標案執行機關變更，找出該標案即可直接變

更。 

(5) 後續管理與其他案相同。 

９、使用系統經常出現「您非該單位的使用者，請重新登入帳號密碼」的原因及處理方法： 

(1) 標案系統使用經常每隔幾分鐘就出現「您非該單位的使用者，請重新登入帳號密碼」，

一般多出現在學校單位，原因為您單位新設防火牆，網管人員在設定防火牆時將網

頁對外的 IP 設定為浮動 IP，造成系統檢查時改變後的 IP 未經帳號授權，判定為異

常入侵。 

(2) 處理方法可通知貴單位網管人員將防火牆連結標案管理系統時調整為不要浮動 IP，

即可正常使用。 

10、工程施工進度與管考進度不同處 

(1) 填報執行進度時，所填之各項進度指施工進度，而非管考進度。 

(2) 施工進度指工程自開工起至完工之施作進度。 

(3) 管考進度依工程自開始起至完成之各項里程碑達成狀況顯示，管考進度常用之計算

方式：用地取得 5%，規劃設計 20%，發包訂約 5%，開工 5%，施工進度達 30% 15% 

施工進度達 70% 20%，施工進度達 90% 20%，完工 5%，驗收決算 5%，可至統計分

析計算標案管考進度。 


