基隆市仁愛國民小學教職員工服務/離職證明申請單

申請日期：____年___月___日
	申請類別
	· 服務證明   □在職證明
· 離職證明(離職核發1次)
	份數
	□紙本______份 

□PDF檔email

	姓名
	中文：

	
	英文：（請與護照同）

	性別
	□男      □女
	職稱
	

	專兼任別
	□ 教師        □職員工
□ 代理教師到校日期:__年__月__日
	單位別

（處/班）
	

	申請理由
	

	通訊住址
	□□□

	電話
	
	行動電話
	

	遞送方式
	□限時  □掛號    □自取   □email    □其他_______________________

	備註
	

	申請人簽名
	


附註：

1. 服務證明書自申請至完成需7天，需要時請儘早申請。

2. 在職教職員工所申請之在職證明書於完成時，人事室會直接送給申請人。

3. 申請服務、在職或離職證明時，請務必填明到校服務日期、住址及遞送方式，並請親筆簽名，以維護個人權益。(採線上申請者，請拍照、scan上傳或email本室收到簽名檔將在期限內遞送與您。
